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Gestiona tu Wiki Wikispaces

Ha llegado el momento de que creemos nuestro propio wiki y de aprender a
gestionarlo: seleccionar una configuracion, personalizar la plantilla y administrar
usuarios

1. Creacion de un Wiki en Wikispaces.

A partir de estos momentos, todas las practicas se realizaran sobre nuestro wiki
particular.

Ve a la pagina de Wikispaces: http://www.wikispaces.com

Cumplimenta la ficha de identificacion. Si no estuviéramos registrados, tendriamos
gue cumplimentar los tres campos : Nombre de usuario (Username), Contrasena
(Password) y E-mail. Si ya estamos registrados basta con rellenar los datos de
nombre y contrasefia y activar Comience.

iYa es miembro? Acceda.

Get Started

Username
Password

Email

Comience

Selecciona crear nuevo espacio: Crear un nuevo wiki.

Ibarroso -  Mis Wikis - ™ - Mi Cuenta * Ayuda - Cerrar Sesion -

R Crearun nuvowiki | (R

Wikispaces
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Ponle un nombre a tu espacio: utiliza sélo letras y/o niimeros, sin espacios en
blanco. La palabra que introduzcas formara parte de la URL, toma nota de esta
direccién. El wiki que se ha creado como ejemplo se llama "miwiki", su direccion en
Internet sera: http://miwiki.wikispaces.com Selecciona el tipo de wiki. Los wikis
de la opcidon Educaciéon K-12, estan libres de publicidad.

Crear un nuevo wiki

Nombre del wiki http:// miwiki wikispaces.com

un nombre que ten tre 3 y 32 caractere

Permisos del Wiki ® Public (free)

O Protected (free)
fos pueden ver las pAginas, sol

:\ Private (Primeros 30 dlas gratls)
ol jemb fal wiki pueden ver y

Wiki Type

Términos de Uso Ensenanza Superior Crear
Empresa j——
Personal
Organizacion Sin Animo de Lucro
Gobierno
Otros/as
Prefiero no contestar

En nuestro e-mail recibiremos toda la informacion relativa al espacio que acabamos
de crear: nombre de usuario y del wiki, la url con su enlace.

Space Created

For Your Records Personalize Your
Space

You have created a new Wikispace
Customize your space on the Look

Username:  tu nombre de usuario and Feel page
New Space: inicativaempresarial
Snace Addross:bit - com Setup your space on a custom
Pece +IE domain with the Wikispaces Super
Plax
Visit Your Space Need assistance?
Head on over to http: wikispaces com

; i Contact us at help@uikispaces.com
begin editing your page, and see all Wikispaces has to offer.

Looking for All Your Spaces?

To see all your Wikispaces, and their recent activity, log in and
head to your dashboard

Thanks.

The Wikispaces Team

help@wikispaces.com

Wikispaces.com
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Si queremos que nuestro wiki goce las ventajas de un wiki educativo tenemos dos
opciones:

1. Crearlo desde la pagina de inicio de Wikispaces (www.wikispaces.com)

2. Transformar un wiki ya creado.

Desde el menu lateral seleccionamos Administrar wiki. Entramos en Suscripcion
desde la opcidn Ajustes. A continuacion, apareceran las distintas opciones de pago
que ofrece este servicio. Puedes optar por alguna de ellas, mantener el servicio
basico o hacer clic sobre la solicitud de la modalidad K-12 education que aparece
al final de la pantalla

‘ Upgrade Now!

Basic Plus Super
Free $5 / month $20 / month
Your Plan or $50 / year or $200 / year

| Try For 30 Days! | | Try For 30 Days! |
Users, Pages, Messages Unlimited Unlimited Unlimited
Total File Storage 2GB 2GB 5 GB
Upload File Size 10 MB 20 MB 50 MB
WYSIWYG Editing V4
Standard Features v 4
Ad-Free
Full Privacy

SSL Securit
Custom Themes

A 95 S5 S S SR S

Your Domain Name

Full WebDAV Support

A G S U S S S G

Your Plan Try For 30 Days! | | Try For 30 Days!

Request a complimentary upgrade to Plus for K-12 education

Wikispaces is offering complimentary Plus service for any space that is used exclusively
for K-12 education. Request yours now.
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2. Nombre, descripcié licencia

Cualquier elemento de cambio en la configuracion del wiki tendremos que hacerlo
desde el administrador del espacio. En este caso vamos a afadir una descripcién y a

definir nuestra licencia.
Seleccionamos Administrar wiki en el menu lateral.
Entramos en Informacién sobre el wiki dentro de la opcién Ajustes .

Ajustes
o £a e 52
a - L L=
Aspecto visual Suscripcion Nombre del nformacion sobre Eliminar Wiki
dominio la wiki.

En la versidn gratuita de Wikispaces podemos cambiar el nombre de

nuestro

espacio, incluir una descripcion, seleccionar la opcion de comentarios ( en cada

pagina o al final de wiki) y elegir el tipo de licencia.

Cambia el

Space Information s s g .

Ve

Name [arenero

Domain Name (URL) hitp //arenero wikispaces com
Change Domain Name

Description [Esce wiki eata destinado a la realizacion Desaripdén de
sobre la tematica

de pruebas. Es un wiki de aprendizaje

License —im— Opdones de licendas ]

& Creative Commons Attribution Share-Alike 3.0
Vigwe License

7 Attribution You let others copy, distribute, display, and perform your copyrighted work but
only if they give you credit. (Required for Creative Commons licenses)

¥ Share-Alike You allow others to distnbute derivative works only under a license identical to
the license that governs your work

I™ No-Derivative Works You let others copy, distnbute, display, and perform only verbatim copies of your
work, not dervative works based upon it

I Non.Commercial You let others copy, distnbute, display, and perform your work, but for
noncommercial purposes only.
¢ GNU Free Documentation License
View License

The GNU Free Documentation License is a form of copyleft intended for use on a manual, textbook or other
document to assure everyone the effective freedom to copy and redistribute it, with or without modifications,
either commercially or noncommercially.

" No License Specified
No license statement will be specified

)
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modificacion de la plantilla

3. Seleccion

Vamos a ver como cambiarle la apariencia a nuestro wiki.

Entra en el administrador: Administrar Wiki.
Seleccionamos Aspecto visual en Ajustes.

Ajustes
< —~
e ¢ [@==| |
@. ﬁ & (] kdl
Aspecto visual Suscripcion Nombre del Informacioén sobre Eliminar Wiki
dominio la wiki.

Cambiar la plantilla

Selecciona Cambiar o crea un nuevo tema (Change or make a new theme).
Wikispaces nos ofrece varias plantillas. La que hemos utilizado en el Arenero es
Bubble y aparece resaltada en la ventana. También es la plantilla es la que se ha
utilizado en este tutorial. Para cambiar de plantilla, sélo hay que hacer clic sobre el
botdén Use Theme.

Look and Feel
Theme
&,
2
Themes let you change the overall look ~ Custom themes are part ~°.,;‘7
of your wikispace to meet your needs.  ©f 0ur Plus and higher
You can choose from several pre-made  Plans. Upgrades start
themes, or build and apply your own at$5/ month.
Your current theme is Bubble Change or make a new theme
Themes
Pre-Made Themes
e e T B o
d e | o e — T T el .
) == | > RN -
| E D
: ) ) ) )
)
AquaFluid Bubble OneBox Original
y . <
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Cambio de colores en la plantilla seleccionada
Podemos personalizar la plantilla que hayamos elegido, cambiando los colores de
algunos de sus elementos.

Desde Aspecto visual podemos acceder a la opcion de colores. Los elementos
que podemos modificar dependeran de la plantilla que hayamos seleccionado y
pueden ser los siguientes:

Podras cambiar el color haciendo clic sobre pick color. Se abrird un disco con la
gama de colores que se pueden seleccionar. Para seleccionar un color sélo hay
que hacer clic con el ratén sobre el tono deseado.

[Colors

[

= When using a pre-made theme, you may also choose custom colors for the space backaground,
menus and highlights, text, and links, These colors apply to the area that wraps the main page
content. To change colors, pick a color from the color wheel, or enter a six-letter HTML color (e.g

000000 is black, FFFFFF is white) R
Haz clic en pidk color
para abrir el disco de color

Background Color # [fe850 [Jigick color

% Haz clic con el
N

ratén para
selecdonar un color

Menu Color # |5c2 D pick color
Text Color # [100000 .{.m color
Link Color # [p02e62 [l pick color

Reset to Defaults | Save |

Color de fondo |

Disponible solo para la plantilla Bubble.

Men( color 7
Color de fondo de la columna de menu.

:;gger/Footer ‘Color de la cabecera y el pie (dependiendo de plantilla)

Text color [[Color del texto del ment

LINK color ||Co|or que adoptaran las palabras que abran un enlace interno
o externo.

Haz clic en Guardar para salvar los cambios.
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Insertar un logo

Wikispaces nos permite insertar una pequefia imagen a modo de logo. Las
condiciones que debe complir esta imagen son: Tamafio maximo: 150 pixels x 150
pixels . Ejemplo: esta imagen tiene 122 x 148 pixels

arenero

Las imagenes tienen que estar en formato comprimido: GIF, JPEG, o PNG .

Desde la opcién Logo, haz clic en Examinar para seleccionar una imagen que
tengas en tu ordenador. Selecciona Save para subir la imagen al wiki. Este proceso
puede tardar unos segundos.

Logo

In most themes, your logo is shown in the top left comer. You may upload a new logo
in GIF, JPEG, or PNG format. The logo must be 150x150 pixels or smaller. Click
‘Browse' below to locate the image on your computer that you'd like to upload, and
then click ‘Save’

Current Logo

Haz cic en examinar para
selecdonar una imagen
de tu ordenador

New Image [— T
File Examinar 1I
Resetto Default | Save[:
B\

Videotutorial :

http://www.youtube.com/watch?v=Lc]J5ZHHgOJA&feature=player embedded
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gina de inicio: home

La pagina de inicio (home) es la portada del wiki: Hay que decidir qué uso le
queremos dar:

Presentacion del wiki. Puede ser simplemente una descripcién de los
objetivos del wiki y/o la entidad que lo promueve. Libro de estilo: Normas
para la publicacion. Indicaciones o enlace a la seccion de ayuda o al
arenero de pruebas.Indice desarrollado. Puede usarse como indice mas
detallado, ya que disponemos de un ancho mayor que en el menu lateral.
Otras. Una combinacion de las anteriores, o cualquier otra opcidon que
pueda resultar de utilidad para ayudar y facilitar el trabajo.

4. Creacion y gestion de pa

La informacion en un wiki estd organizada en paginas que estan vinculadas
mediante hipervinculos ! o enlaces. El wiki estd pensado para una navegacion mas
hipertextual que secuencial o jerarquica, aunque también dispone de mecanismos
para la secuenciacion / jerarquizacion de las paginas.

o — —T— ==

1 1 | | |
) 4

Estilo Secuencial
— | = = |
Estilo Jerarquico

i

= iR =

E

%D
—&—

Estilo hipertexto

@

Estilo Reticulado

Fuente: Adelaide Bianchini Universidad Simoén Bolivar

1 Hipervinculos o enlaces: Son conexiones entre dos archivos o paginas. Podemos insertar un vinculo
en una palabra, frase o imagen, de modo que al hacer clic sobre ésta, el explorador abra una nueva
pagina o un nuevo archivo. Las frases o palabras de hipervinculo suelen estar destacadas en azul y
subrayadas, aunque no siempre se cumple el requisito de color y subrayado.
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En este apartado vamos a ver las dos formas que existen para crear paginas, y su
administracion.

1. Creacion de una pagina a partir del mena de administracion del

Wiki

* Selecciona Pagina Nueva en el menu de administracion.

o Pagina Nueva

Recientes
e Administrar wiki

|
Busqueda (=3

Ponle un nombre a tu nueva pagina (puede ser una o mas palabras).
Dejamos la opcién por defecto de Use a Template : Ninguna. Podemos
anadirle etiquetas a nuestra pagina, esta opcidon nos permitira acceder a una
relaccidon de paginas que compartan la misma etiqueta. Haz clic en Crear.

Crear una nueva pagina

Nombre de Pagina Mediateca | Nombre la pagina '

Use a Template [ Ninguna (una pagina en blanco) '+

Puedes introducir
etiguetas para identificar
la pagina. Resultaran
utiles para gestionar la
informacion

Add TﬂgS videos % | fotos ® | animaciones % |

Type a tag name. Press comma or enter to add
New Page URL hitp:/farenero.wikispaces.com/Mediateca

[ Crear | C

A continuacién, podemos empezar a editar el contenido.
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2. Crear una gina a través de la utilidad de enlaces del editor

Hasta ahora hemos utilizado los enlaces para vincular el wiki con algun sitio
externo, pero esta no es la Unica posibilidad que nos ofrece la utilidad de enlace del
editor: también nos permite crear nuevas paginas.

» Selecciona con el raton el texto que quieres enlazar con una nueva pagina.

* Seleccionamos Insertar enlace en la barra de herramientas del editor para
abrir la ventana de enlaces.

B 7 UD [Normal B S=5 & &
VVamos a crear una pagina Ilamadai_Péglna de Eebal

* Selecciona Enlace del wiki . En el editor de enlaces aparecerd como nombre o
titulo de la nueva pagina el texto que hayas seleccionado, pero puedes cambiarlo
y poner otro, que puede ser una palabra o una frase.

Editor

[Normal B === 4 HE@OS

pagina llamada Pagina de prueba

Insert Link 1l |

Texto del enlace  pagina de prueba

WIk| arenero

Nombre de Pagina pagina de prueba ®
Link to anchor?

New Window [J

Anadir enlace ) Cancelar

El editor de enlaces se cerrara, y veremos el texto seleccionado resaltado como un
enlace, que en este caso conduce a una pagina de nuestro wiki.

|
H
il

i
il

¥ %

B 7 UD [Normal B ==&

Vamos a crear una pagina llamada Pagina de prueba
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Este sera el aspecto de la nueva pagina creada

w Pagina de prueba pagina + | discusi

Detalles no edits
Etiquetas editar

2. Administracion de pa

En este apartado se van a tratar las distintas opciones que Wikispaces nos ofrece
para gestionar las paginas.

e Para ver todas las paginas que tengamos creadas, basta con abrir el
administrador del espacio -Administrar Wiki-.

arenero

0 Pagina Nueva
t Cambios

1 Administrar

Busqueda

» Seleccionamos Paginas dentro de la seccion de contenidos.

LJEJ'..-IIPLFIUII LaLs
o Pagina Nueva Organizadores ™ b
*™ Cambios ,
Redentss Miembros ®cC
vor Administrar wiki Licencia Crea
B d
usqueda =2 Suscripcian Este
Contenido
Presentacion
Faginas

— Textos
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paginas existentes y las opciones

existentes para ellas: Imprimir, Generar un archivo PDF, Eliminar la pagina,
renombrarla, redireccionarla o cerrar el acceso al publico.

Lista de F’éginas todos | huerfano | buscado
Volver al control del wiki
Nombre de Pagina Edicion mas Redirecciona
- reciente Modificaciones Permisos A Actions
Actividades Apr 14, 2009 6 Acciones ¥
8:58 pm . -
imprimir
Agregador Oct 18, 2008 10
6:33 pm PDE
Album de fotos Sep B, 2009 2:20 45 eliminar
am
renombrar
Ayuda Feb 26, 2008 1 .
2:18 pm reorientar
contenidosgema2’? Apr 20, 2009 2 encerrar
5:29 pm

Permisos de pé

Desde la pestana Pagina, tambien tenemos acceso a las acciones anteriores y
a otras funciones como identificar las paginas que enlazan con las que
estamos visualizando (Backlinks) informacién sobre la autoria y etiquetas

descriptivas (Details and Tags).

¢ 1 Actividades

Detalles
Etiquetas editar

ast edit Apr 14,

Actividades oblit

NOMBRE DEL Al

OLGA REAL NAJARRO

1. Introducir un te

Ibarroso - |

épégina - discusidr
Details and Tags

Print

PDF

Backlinks

Source

Eliminar

Renombrar
Redireccionar
Permisos

Unlock q
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4. El menu de navegacion

Es el principal elemento de estructuracién del wiki. En él se enlazan las principales
paginas del espacio, (aunque si el wiki es minimamente grande, no sera posible
enlazarlas todas desde aqui). Conviene pensar y disefiar previamente como vamos
a organizar nuestro espacio.

Como crear el mend de navegacion

Determinar las paginas o secciones iniciales. Supongamos que es el wiki de un
Departamento, y queremos que tenga esta estructura.

MENU DESCRIPCION
Departamento.

Profesorado
Presentacion
Descripcion de la materias: Programaciones, Curriculo oficial. Referencias
Legales

Apuntes
Materiales Lecturas
Libros de texto
:Actividades on-line
JClic
Materiales curriculares Institu de Tecnologias Educativas
Webs educativas
WebQuest
Biblioteca semantica de Webquest.
Buscador de Educaragdn
Colecciones de WebQuest
Videos de interés.
Videos educativos
Mediateca de Educamadrid
Videoteca "La aventura del saber"
Audios
Imagenes
Lugar para realizacién o publicacion de trabajos realizados por los alumnos.

Actividades

Mediateca

Trabajos
Paginas o sitios web de interés.

Enlaces Portales educativos

Entidades: Administracion, Asociaciones, etc.
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Abre el menu de navegacion, haciendo clic en editar navegacion.

a Pagina Nueva
t Cambios

Recientes
1ot Administrar wiki
Busgqueda =3

Presentacidn
Legislacion
Prevencion
Orientacion
I aditar navegacion I
1

J

Por defecto, Wikispaces incluye la opcion include pagelList, que de forma
automatica afiade en el menu de navegacién las paginas que creemos, o bien
aquellas que seleccionemos mediante un determinado filtro. Para nuestro supuesto,
vamos a eliminar esta opcién: haz clic encima del recuadro gris, y pulsa la tecla

suprimir.

Esta opcidn aparece por defecto, Sila

include pagelList " mantenemos, cualquier pagina que
creemos aparecera de manera automatica
en el menuy,

Vista de edicion de include pagelist

;.-':-.fidg_ets ) - =~
"' Wikispaces
[ video Embed a List of Pages
{0 Audi _
I‘, C:lE‘:dEK @ About Iﬂl:llldil"lg PEQE Lists

= A page list includes links to all pages in this
[T Spreadsheet Wikispace. This s useful for adding to navigation

Document sections.
illls Polls
|RSS Feed Show Pages Tagged [ o
-~ Chat and I Move HomePage to Top W
Eqahdeshnw Embed Page List |
= Map ) ;.
Bockrmark FPuedes filtrar laz paginas que

" aparezcan mediante una
L Other HTML determinada etiqueta.
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Escribe las palabras que vayan a servir de enlace con las paginas que vas a crear.

Por ejemplo si queremos crear la pagina "Materiales", escribimos el término y lo
seleccionamos. Haz clic sobre el boton crear un enlace. Selecciona Insertar enlace

=
=]
=]
o
L]
T
i
ili
i
&

Seleccian@ la palabra
7 gue servirg de vinculo a
L la nueva pagina

L]

Seleccionamos la pestafia Enlace del wiki. En prmer lugar nos aparecera el texto
que hemos seleccionado, luego nombre del wiki y por Gltimo el nombre de la pagina
pagina -sélo podremos hacerlos si somos usuarios registrados de ese wiki-. Si la
pagina ya esta creada y simplemente queremos enlazarla en el wiki
seleccionaremos la opcidn "Elije una pagina existente" y se nos mostraran todas las
paginas.

Insert Link ] |

Texto del enlace  materiales

WikI | arenerd

Nombre de Pagina materiales
Elijg una pagina existents

Link fo anchor?

New Window [J

( ARadir enlace ﬂ’] Cancelar
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Selecciona Afadir enlace para confirmar y volver a la edicion del menu. Haz clic
sobre Guardar para grabar los cambios y publicar tu menu.

Videotutorial :

http://www.youtube.com/watch?v=Zbrn8KFpVuA&feature=player embedded

G. Debate e historico de versiones

Las utilidades de Discusion y |la historia de las distintas versiones son elementos
fundamentales en cualquier wiki. Vamos a familiarizarnos con su uso.

Discusion

Desde esta opcion, los participantes en un wiki pueden expresar sus puntos de
vista, con el fin de consensuar los contenidos publicados en la pagina.

TP T W - 7 WIS FVIRIS S TV ALUSTILE Ay UUE T e dl

v¢ 1 Actividades pagina = discusion | historia | notificarme

FPalabras clave: I_r_FiItra “'I

Asunto Autor Respuestas Vistas Ultimo

Mo se han encontrado mensajes.

Publicar mensaje

Asunto

Message

Historia

Nos permite ver y recuperar las versiones anteriores de la pagina. Podemos
seleccionar la versiéon correspondiente a una determinada fecha y compararla con
la anterior, o bien seleccionar mediante el boton select y compararla con
cualquiera otra.



